4. ОБЯЗАНОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПОЧЕТНОГО КАРАУЛА
4.1. Юнармейцы и взаимоотношения между ними

Все юнармейцы в обращении между собой обязаны соблюдать вежливость и проявлять выдержку. По вопросам службы постовцы должны обращаться друг другу на «Вы».

Начальники и старшие, обращаясь к подчинённым и младшим, называют их по должности и фамилии или только должности, добавляя в последнем случае перед должностью «Товарищ».

Например: «Часовой Петров»; «Товарищ часовой»; «Подчасок Иванова»; «Комендант Фролкина» и т.п. 

Подчинённые и младшие, общаясь по службе, к начальникам  и старшим называют их должности, добавляя перед должностью слово «Товарищ». Например: «Товарищ разводящий», «Товарищ начальник Почётного караула», «Товарищ комендант».

Вне строя, при обращении друг к другу, а также отдавая приказ, постовцы обязаны принять положение «Смирно», а при надетом головном уборе приложить к нему руку и опустить её. При обращении к другому должностному лицу в присутствии начальника караула или старшего необходимо спросить на это разрешение начальника караула или старшего. Например: «Товарищ начальник Почётного караула! Разрешите обратиться к разводящему Петрову?». Когда на вопрос начальника или старшего нужно дать утвердительный ответ, постовцы отвечают: «Так точно», «Никак нет».

    
Часовые и подчаски Почётного караула Поста №1 обязаны постоянно служить примером высокой культуры, скромности и выдержанности, строго соблюдать требования морали и с достоинством вести себя в общественных местах и на улице.
Они обязаны соблюдать вежливость по отношению к гражданам, способствовать защите их чести и достоинства, а также оказывать им помощь при несчастных случаях, пожарах, стихийных бедствиях.

Постовцам категорически запрещается курить, а также держать руки в карманах.

4.2 Порядок отдачи и выполнения приказаний.

Приказы отдаются в порядке подчинения. При  крайней необходимости старший начальник может отдать приказ, подчинённому минуя его непосредственного начальника.

Юнармеец, получив приказание, отвечает «Есть» и затем выполняет его. О выполнении полученного приказания юнармеец обязан доложить начальнику, отдавшему приказание и своему непосредственному начальнику.

Если юнармеец, выполняющий приказание, получит от другого, старшего начальника новое приказание и в случае его подтверждения, выполняет последнее.

4.3. Отдание воинской чести, приветствия

Все юнармейцы обязаны при встрече (обгоне, входе в штаб) отдавать друг другу честь. Подчинённые и младшие по должности отдают честь первыми.

Юнармейцы обязаны, кроме того, отдавать честь: знамени Поста №1, при встречи наряда, братским могилам воинов, при исполнении Гимна РФ, траурным процессиям возложения венка.

Для отдания чести в строю в вышеназванных случаях старший подаёт команду «Смирно», равнение направо (налево, на середину) и отдаёт честь.

В случае встречи старшего по должности начальника, старший начальник подаёт команду, необходимую в том или ином случае, встречает и рапортует. Например: «Товарищ начальник штаба. Почётный караул от средней школы №103 для следования на строевые занятия построен. Начальник Почётного караула Трёпшин».
При отдании чести в строю, в движении начальник подаёт команду, но не рапортует. Команда для отдания чести не подаётся во время отдыха караула, во время приёма пищи, во время проведения воспитательной работы.

4.4. ОБЩИЕ ОБЯЗАННОСТИ КОМАНДИРОВ И ПРЯМЫХ НАЧАЛЬНИКОВ.
НАЧАЛЬНИКИ И ПОДЧИНЁННЫЕ
(СТАРШИЕ И МЛАДШИЕ).

По своему служебному положению одни юнармейцы по отношению к другим могут быть начальниками и подчинёнными. Начальники имеют право отдавать подчинённым приказания и должны проверять их выполнение. Подчинённые обязаны беспрекословно выполнять служебные требования начальников. Начальники, которым юнармейцы подчинены на службе хотя бы временно, являются прямыми начальниками. Ближайший к подчинённому прямой начальник называется непосредственным. По своему служебному положению для всех юнармейцев (старшего, младшего командного и технического состава, часовых и подчасок) начальником являются: 
-начальник штаба;

-заместитель начальника штаба;

-начальник Почётного караула.

Старший командный состав – для младшего командного и технического состава, рядового состава Почётного караула. Старшинство определяется должностными обязанностями юнармейцев.

Старшие имеют право делать замечания младшим и требовать от них устранения нарушений общественного порядка и формы одежды, правил поведения и отдания воинского приветствия. Младшие обязаны беспрекословно выполнять эти требования старших.

При совместном выполнении служебных обязанностей юнармейцами, не подчинёнными друг другу, когда их служебные взаимоотношения не определены начальником, старший по должности является начальником. 
Командный и технический состав несёт  личную ответственность перед коллективом образовательного учреждения, штабом       Поста №1 за организацию и качественное несение Вахты Памяти. Они отвечают наравне со взрослыми за подготовку, воспитание, дисциплину  и моральное состояние личного состава Почётного караула, состояние и сохранность оружия, имущества.

Командир (начальник) должен всесторонне знать действительное состояние вверенного ему Почётного караула и принимать все меры к повышению его готовности. Командир (начальник) обязан быть организатором и руководителем обучения и воспитания юнармейцев; настойчиво работать над развитием своих организаторских способностей и совершенствованием методических навыков, сочетать высокую требовательность и принципиальность, а также непримиримость к недостаткам, с доверием и уважением к подчинённым, постоянной заботой о них, не допускать грубостей и унижения юнармейцев. Он должен служить для подчинённых примером безупречного выполнения требований Российских законов, клятвы часовых и своих служебных обязанностей. 
Командир (начальник) обязан непосредственно руководить подготовкой Почётного караула, поддерживать высокую дисциплину в Почётном карауле, всесторонне изучать личный состав путём личного общения с ними, учитывать в работе предложения подчинённых. Он должен знать их деловые и моральные качества, совершенствовать их мастерство, правильно строить взаимоотношения.

Командир (начальник) обязан устанавливать и поддерживать внутренний порядок в Почётном карауле. Немедленно устранять замеченные нарушения порядка службы, пресекать действия, которые могут нанести вред работоспособности личного состава караула.

Особое внимание командного состава Поста №1   должно быть        направлено        на   укрепление   сознательной  дисциплины и предупреждение происшествии и проступков подчинённых, на своевременное выявление и устранение причин, порождающих их, а также всемерное использование силы коллектива с нарушителями дисциплины и внутреннего порядка.

Командир (начальник) в пределах предоставленной ему власти должен действовать самостоятельно, требовать от подчинённых соблюдения Российских законов, своих обязанностей, приказов, поощрять подчинённых за проявленную разумную инициативу, строго взыскивать с нерадивых.

Командир (начальник) обязан развивать и поддерживать у подчинённых сознание святости и нерушимости клятвы, часовых Поста №1. Он должен воспитывать у личного состава высокие моральные качества, беспредельную преданность Родине, чувство дружбы, честное отношение к Вахте Памяти, инициативу, выдержку, находчивость. Поддерживать и умножать традиции Почётного караула, передового опыта лучших. 
Командир (начальник) обязан организовать соревнование среди личного состава и обеспечить повседневное руководство им в целях мобилизации юнармейцев на выполнение задач, поставленных штабом Поста №1; воспитывать у личного состава постоянное стремление полно и качественно выполнять свои обязанности.  

В случае временного убытия командира (начальника) для исполнения своих обязанностей оставляет помощника.

Начальники караула приём и сдачу дел и должности производят лично на основании приказа по штабу на торжественной смене образовательных учреждений.

4.5. НАЧАЛЬНИК ПОЧЁТНОГО КАРАУЛА.

         Назначается Советом образовательного учреждения, утверждается приказом директора МОУ.

Должен быть умелым организатором, человеком, пользующимся среди обучающихся и учителей авторитетом.

Подчиняется начальнику штаба Поста №1 и его заместителю. Является прямым начальником для всего личного состава Почётного караула. Обо всех полученных от кого бы то ни было указаниях, распоряжениях и приказах немедленно докладывает начальнику штаба и действует в соответствие с его указаниями.

Начальник Почётного караула отвечает за организацию и качественное несение Почётной Вахты памяти на    Посту №1, готовность личного состава к выполнению поставленной задачи, за дисциплину, внутренний порядок, выполнение личным составом ПК распорядка дня, правильно построенными  взаимоотношениями, а также соблюдением личным составом мер безопасности. Кроме того, за наличие и сохранность имущества, находящегося в пользовании Почётного караула.

В своей практической деятельности руководствуется Положением о Почётном карауле, распорядком дня, инструкциями.

Начальник Почётного караула обязан:
- знать задачу Почётного караула, инструкции начальника караула и обязанности всех лиц Почётного караула;

- требовать от личного состава Почётного караула точного знания своих служебных обязанностей, высокой бдительности, инициативы и дисциплины, в случае невыполнения кем-либо из состава Почётного караула своих должностных обязанностей или совершения иного проступка принимать меры, немедленно докладывать начальнику штаба;
- в согласованный и назначенный день обеспечить прибытие командного и технического состава на стажировку на Пост №1 для практического  ознакомления с предстоящей службой и оформление документации караула, имея при себе необходимые сведения;
- обеспечить правильное ведение и сохранение документации Почётного караула;
Принять от старого начальника Почётного караула имущество и вооружение, обо всех замечаниях  делать записи в книге передачи;
- направлять согласно постовой ведомости смены на посты  и во внутренний наряд, проверять знания личным составом Почётного караула своих должностных обязанностей и напоминать им особенности несения службы на         Посту №1;
- организовать соревнование в Почётном карауле. Ежедневно на вечернем разводе подводить итоги несения Вахты Памяти за день;
- лично составлять постовую ведомость и своевременно вносить в неё необходимые записи.

Вместе с помощником начальника караула проводить инструктаж каждой смены, вскрывать недостатки, ставить задачи по их устранению, доводить до личного состава меры безопасности;
- своевременно проводить развод Почётного караула, в последний день службы представить начальнику штаба рапорт по итогам несения службы в Почётном карауле и список на поощрение;
- в зимнее время принимать меры по предупреждению обморожения. Поддерживать внутренний порядок в караульном помещении и на прилегающей территории.

Начальник Почётного караула производит увольнение личного состава только увольнительной запиской и во время, предусмотренное распорядком дня. 
В случае возникновения пожара в штабе Поста №1, принять меры к эвакуации личного состава в безопасное место.

Начальнику Почётного караула запрещается:

- отлучаться из помещения Почётного караула, кроме как для проверки несения службы часовыми на Посту №1 или по их вызову, в случае непредвиденных обстоятельств в районе Поста №1. Вести частные переговоры по телефону и разрешать это делать другим;
- изменять без разрешения начальника штаба порядок смены часовых, предусмотренной постовой ведомостью;
- использовать не по назначению оборудование, имущество, телеаппаратуру, выделенные для обеспечения Почётного караула;
- привлекать личный состав к мероприятиям, не связанным с несением службы в Почётном карауле;
- в случае своего заболевания немедленно докладывать об этом начальнику штаба и действовать в соответствии с его указаниями;
- временно отлучаясь из помещения для выполнения поставленной задачи, оставляет за себя помощника начальника караула.

4.6. ПОМОЩНИК НАЧАЛЬНИКА КАРАУЛА.

Назначается из числа учащихся, отобранных для несения службы в почётном карауле. Должен быть организатором, пользующимся авторитетом учащихся и учителей. Подчиняется начальнику Почётного караула. Помощник начальника караула является прямым начальником   для всего личного состава караула.

Обязан:
- знать задачу Почётного караула, инструкции начальника, помощника начальника караула и обязанности всех лиц караула; в отсутствие начальника караула выполнять его обязанности;
- своевременно подготовить очередной наряд к заступлению на посты, проверить знание ими своих обязанностей и, в соответствии с постовой ведомостью, произвести заступление нарядов;
- требовать от личного состава соблюдение внутреннего порядка, дисциплины, организованности уставных взаимоотношений;
- обеспечить своевременную явку личного состава Почётного караула для несения Вахты Памяти в штабе Поста №1;
- согласно графику, проверять несение службы часовыми и подчасками у Вечного огня, определять лучших. При инструктаже указывать на недостатки. Помогать личному составу Почётного караула, устранять недостатки. Проводить тренировки с отстающими;
- следить за соблюдением распорядка дня и качественным поведением мероприятий;
В случае заболевания начальника караула, помощник начальника караула исполняет его обязанности и докладывает об этом начальнику штаба Поста №1.

4.7.  ДЕЖУРНЫЙ ПО КАРАУЛУ.

Назначается из числа командного состава Почётного караула. Подчиняется начальнику Почётного караула, коменданту.

Обязан:

- следить за соблюдением дисциплины, внутреннего порядка, обеспечить контроль за уборкой помещений и территории, закрепленной за Почетным караулом. Докладывать начальнику Почётного караула о санитарном состоянии караульного помещения и прилегающей территории;
- следить за состоянием водоснабжения и канализации;
- своевременно выявлять нарушения дисциплины, о происшествиях докладывать начальнику караула;
- контролировать несение службы внутренним нарядом;
- проверять сохранность помещений штаба Поста №1, контролировать наличие и исправность уборочного инвентаря;
- постоянно знать, где находится начальник штаба Поста №1,начальник Почётного караула.

При прибытии в штаб Поста №1 посторонних лиц или посетителей уточнять цели их прибытия. Оповещать начальника штаба или лиц, к которым они прибыли. Не допускать в помещение штаба Поста №1 лиц, не связанных с несением Вахты Памяти в Почетном карауле.

4.8.КОМЕНДАНТ.

Назначается из числа учащихся, отобранных для несения Вахты Памяти на Посту №1.    Подчиняется начальнику караула. Является прямым начальником для всего личного состава Почетного караула.

Комендант отвечает: за поддержание дисциплины среди л/с почетного караула; за поддержание внутреннего порядка; несение службы внутренним нарядом; за наличие и сохранность имущества, находящегося в помещение Почетного караула.

Обязан:

- принимать по описи помещение и имущество в карауле, следить за бережным отношением и сохранностью его;
-  контролировать выполнение л/с Почетного караула распорядка дня;
- следить за соблюдением л/с караула правил ношения формы одежды, ее сохранностью, качественным состоянием, вовремя ее ремонтировать и чинить;
- составлять ведомость получения одежды  и обеспечивать своевременное получение формы л/с согласно инструкции по получению формы одежды;
- следить за соблюдением правил отдания воинского приветствия, докладывать начальнику штаба, начальнику Почётного караула о состоянии дисциплины, вносить предложения по ее улучшению, а также выяснять причины, вызывающие ее нарушение;
- принимать меры по оказанию медицинской помощи заболевшим из л/с Почетного караула;
- организует и руководит внутренним нарядом. Назначает пароль;
- отвечает за соблюдение пропускного режима в штаб Поста №1.

В помощь коменданту назначается помощник коменданта, который находится в непосредственном его подчинении.

4.9.ПОМОЩНИК КОМЕНДАНТА.

Назначается из числа обучающихся - мальчиков образовательного учреждения. Подчиняется коменданту.

Обязан:
-  проверять готовность смен к несению службы;
-  руководить внутренним нарядом, поддерживать чистоту и порядок в помещении штаба и на закрепленной территории;
-  следить за выполнением распорядка дня;
- своевременно выявлять происшествия и нарушения дисциплины, вести их учёт;

- докладывать о принятых мерах коменданту, контролировать отработку внеочередных нарядов; 

- проверять сохранность помещений Поста №1;

- при нарушении формы одежды Поста №1 применять меры к устранению подобных нарушений;

- контролировать несение службы внутренним нарядом;

- знать обязанности коменданта и, оставаясь за него, выполнять их.

4.10РЕДАКТОР.

Назначается из числа учащихся образовательного учреждения, обладающих художественными способностями. Подчиняется начальнику Почётного караула, пресс- секретарю. Отвечает за своевременное ведение документации штаба, выпуск средств массовой информации (стенных газет, боевых листов, молний).

Обязан:
- своевременно прибывать в штаб для прохождение стажировки;

- ежедневно посредством выпуска боевых листков, «молний», стенных газет, информационных бюллетеней пропагандировать работу Почётного караула, популяризовать героические подвиги, мужественные и благородные поступки;

- прививать л/с верность и уважение к Государственному Флагу и Гербу РФ;

- производить запись воспоминаний, отображающих героизм нашего народа в отдельных боевых и трудовых эпизодах;

- привлекать л/с караула к выпуску средств массовой информации;

- воспитывать у л/с ответственность за порученное дело;

- готовить и передавать информацию через штаб Поста №1 в местные газеты, радио и телевидение о военно-патриотической работе Почётного караула.

4.11.ПРЕСС-СЕКРЕТАРЬ.

Назначается из числа учащихся образовательного учреждения. Подчиняется начальнику Почётного караула. Отвечает за правильное и качественное оформление документации Почётного караула, выпуск стенной печати ( стенной газеты, боевых листков, молний).

Обязан:

- своевременно прибыть в штаб для прохождения стажировки и подготовки документации, имея при себе всё необходимое;

- качественно и в срок оформить документацию Почётного караула в соответствии с нормами и формами оформления документации; 

- знать людей, над которыми шефствует Почётный караул, и, получив задание от начальника штаба, своевременно оказать шефскую помощь;

- строить вместе с начальником Почётного караула правильное взаимоотношение между юнармейцами на дружеской основе;

- принимать участие в подготовке встреч с ветеранами Великой Отечественной войны, труда, участниками военных конфликтов;

- принимать участие в сборе информации, необходимой для выпуска боевых листков, «молний», стенных газет, информационных бюллетеней и стендов;

- поддерживать обратную связь с МОУ, вести летопись Почётного караула Поста№1.

4.12.СВЯЗИСТ.

Назначается из числа учащихся образовательных учреждений. Должен иметь хорошую дикцию. Подчиняется начальнику штаба, начальнику Почётного караула. Отвечает за своевременную и качественную работу связи, правильную эксплуатацию, а также соблюдение правил ведения переговоров по техническим средствам связи.

Обязан:

- безотлучно находиться на рабочем месте;

- обучить пресс- секретаря работе на аппаратуре связи и, отлучаясь, оставлять его за себя;

- уметь пользоваться средствами связи, знать их техническое состояние и организовывать их правильную эксплуатацию;

- осуществлять надёжную бесперебойную телефонную связь караульного помещения с организациями города;

- знать должностных работников учреждения;

- по прибытии посетителей действовать по инструкции о порядке приёма посетителей;

- своевременно заполнять вахтенный журнал и по прибытии в штаб работников учреждения доложить о посетителях и телефонных звонках;

- принимать и передавать телефонограммы согласно инструкции;

Запрещается:

- оставлять вместо себя лиц Почётного караула, не знающих обязанностей и не умеющих пользоваться средствами связи;

- вести неслужебные переговоры по средствам связи;

- во всех случаях, не предусмотренных в должностных обязанностях и инструкциях, действует с ведома начальника штаба Поста №1.

4.13. РАЗВОДЯЩИЙ.

Разводящий назначается из числа учащихся МОУ. Подчиняется начальнику Почётного караула и его помощнику. Отвечает: за дисциплину, подготовку и качественное несение Вахты Памяти часовыми и подчасками подчинённых ему смен.

Разводящий обязан:

- знать число постов и ритуалы заступления на них, особые обязанности часового;

- проверять у часовых перед отправлением на посты знание своих обязанностей;

- следить за правильностью получения и сдачей оружия;

- докладывать начальнику караула по возращении каждой смены о произведённой смене, обо всех недочётах и мерах, принятых по их устранению;

- следить за тем, чтобы часовые, подчаски, дневальные производили приём и сдачу постов согласно установленному порядку.

Сменяя часового у знамени Поста №1, разводящий зрительно проверяет сохранность знамени, в случае обнаружения неисправности немедленно докладывает начальнику караула. За 10 минут до заступления выстраивает очередную смену в Знамённом зале, обеспечивает их экипировку, получение оружия. Отвечает за внешний вид своей смены. Докладывает начальнику Почётного караула о готовности смены для убытия на Пост №1.

4.14.  РЕГУЛИРОВЩИЦА.

Назначается из числа девочек общеобразовательного учреждения, достигших 15-летнего возраста, подчиняется начальнику Почётного караула, его помощнику, своему разводящему.

Обязана:

- знать маршрут движения наряда и порядок его сопровождения;

- заступать в наряд в составе смены согласно постовой ведомости;

- обеспечивать беспрепятственное движение наряда на Пост №1 и обратно, для чего следовать впереди наряда на 20-30 шагов (при мокром асфальте – на 25-35 шагов);

- при выходе на проезжую часть дороги Аллеи Героев переключать светофор на зелёный свет.

Смену регулировщицы ожидают в сквере с левой стороны от памятника, при этом стоят по стойке «смирно». 

При скоплении большого количества посетителей у памятника, создающих помехи заступления на Пост №1, регулировщицы обязаны обеспечить проход наряда.

По возращению из наряда докладывают начальнику караула о нарушении правил городского движения и подают рапорт на имя начальника штаба.

При выходе в сопровождении наряда должны иметь при себе жезл, флажки, блокноты и карандаши.  
4.15. ДНЕВАЛЬНЫЙ В КОМНАТЕ ОТДЫХА.

Дневальный в комнате отдыха назначается из числа л/с караула согласно постовой ведомости (графику). Подчиняется начальнику Почётного караула, коменданту, его помощнику и дежурному по караулу.

Обязан:

- безотлучно находится на своём посту, следить за чистотой и порядком в комнате отдыха, требовать у л/с выполнения распорядка дня;

- дублировать все команды по караулу;

- при  появлении в комнате отдыха начальника штаба, начальника Почётного караула подавать команду «Смирно!» или «Встать смирно!»;

- немедленно докладывать дежурному по караулу обо всех происшествиях, неисправностях и нарушениях. По отношению к часовому у знамени выполняет обязанности подчаска.

4.16.
ДНЕВАЛЬНЫЙ У ВХОДА В ШТАБ ПОСТА №1.

Дневальный у входа в штаб Поста №1 и в помещение Почётного караула выставляет согласно постовой ведомости (графику). Подчиняется начальнику Почётного караула, коменданту, его помощнику и дежурному по караулу.

Обязан:

- поддерживать внутренний порядок в караульном помещении;

- не допускать в штаб Поста №1 посторонних лиц, не связанных с несением  службы в Почётном карауле.

Для пропуска в штаб Поста №1 на всё время несения службы назначается пароль. Пароль объявляется на утреннем разводе комендантом – ежедневно. Пример: (Пароль сумма чисел. Например: пароль 10, при звонке в дверь или стуке в дверь, дневальный называет цифру 5, с другой стороны отвечают «5». сумма составляет 5+5=10. Пароль правильный). Пропускать в штаб Поста №1 директора Центра «Пост №1», работников Центра, указанных в списке, беспрепятственно. Работники Центра называют фамилию, должность, могут назвать пароль.

В случае прибытия к работникам Центра «Поста №1» посетителей, посетители называют, к кому они прибыли. Дневальный вызывает дежурного по Почётному караулу голосом, «Дежурный по караулу на выход», дежурный по караулу ставит в известность работника Центра о прибытии к ним посетителей. С согласия допускает их в помещение к кому они пришли. 

4.17. ЧАСОВОЙ.

Часовой есть лицо неприкосновенное. Неприкосновенность часового заключается:

- в особой охране законом его прав и личного достоинства;

- в подчинении его строго определённым лицам – начальнику караула, его помощнику и своему разводящему.

- он несёт личную ответственность за охрану покоя и памяти погибших защитников Родины. Часовой должен свято и нерушимо соблюдать законы и клятву часовых, быть дисциплинированными, честными, храбрыми и не щадить своих сил при выполнении патриотического долга, беспрекословно повиноваться командирам (начальникам), как зеницу ока оберегать знамя Поста №1.

Обязан:

- твёрдо знать, умело и добросовестно выполнять требования настоящего Положения и свои обязанности, знать и беречь вверенное ему оружие и имущество, а также проявлять разумную инициативу, стойко переносить все тяготы службы, дорожить товарищами, помогать товарищам словом и делом, удерживать их от недостойных поступков; 
- бдительно нести Вахту Памяти, нести службу бодро, ничем не отвлекаться, не выпускать из рук оружия и никому не отдавать его;
- не оставлять поста, пока не будет сменён или снят;
- при выполнении задачи на Посту нести службу в положении «смирно»;
Часовому запрещается: сидеть прислонятся к чему-либо, смеяться, разговаривать, есть, пить, принимать и передавать какие-либо предметы, склонять голову, поворачивать её. В случае своего заболевания часовой через подчаска условленным сигналом (поднятием вверх большего пальца)  вызывает к себе  смену, продолжая нести службу.

4.18. ЧАСОВОЙ У ЗНАМЕНИ.

Часовой у Знамени выполняет свои обязанности, в положении «смирно», вооружен автоматом ППШ (пистолет – пулемет Шпагина). 
Под его охраной: 

- Знамя Поста №1;

- Мемориальная книга Почетного караула Поста №1.

Выдача Знамени Поста №1 и Мемориальной книги производится только по личному указанию начальника штаба и в его присутствии.          

Если охраняемым объектам (Знамени Поста №1 и Мемориальной книге) угрожает опасность, часовой выносит их в безопасное место. Вызывает начальника Почетного караула, продолжает их охранять.

При приеме поста у Знамени, часовой визуально проверяет сохранность Знамени, после чего принимает пост. В случае отсутствия Знамени Поста №1, часовой пост не принимает.

О происшествиях докладывает разводящему.

4.19.  ПОДЧАСОК – ПАТРУЛЬНЫЙ.

Подчасок - патрульный назначается из числа девочек - постовцев. Подчиняется начальнику Почётного караула, его помощнику и своему разводящему.

Заступает на Пост №1 в составе наряда по установленному ритуалу, согласно постовой ведомости. 
Оказывает помощь часовым в несении службы и поддерживает порядок на Посту №1.

Если часовому станет плохо, один подчасок, взяв оружие, заступает на Пост №1, а второй немедленно сообщает о случившемся в штаб Поста №1. 
Отлучается с поста только для наведения порядка на площадке у Вечного огня и возвращается  на своё место.

Подчаски- патрульные следят, чтобы граждане: 

· не шумели м громко не разговаривали;

· не сорили и не курили на площади возле памятника;

· снимали головные уборы при входе к памятнику;

· не оставляли посторонних предметов. При возникновении такой ситуации немедленно докладывать начальнику штаба и дежурному учителю.

Если нарушитель не подчиняется, подчаски обязаны обратиться к дежурному милиционеру или сообщить о происшествии в штаб. 
Подчаски- патрульные обязаны знать и уметь излагать интересующимся краткую историю площади Павших борцов и Почётного караула.

При выходе на Пост №1 должны иметь при себе нашатырный спирт, йод, вату, бинт.

5. ВНУТРЕННИЙ ПОРЯДОК В ПОЧЁТНОМ КАРАУЛЕ И ВЗАИМОООТНОШЕНИЯ ЛИЧНОГО СОСТАВА ПОЧЁТНОГО КАРАУЛА.
5.1.НАЧАЛЬНИКИ И ПОДЧИНЁННЫЕ.

По своему служебному положению одни постовцы по отношению к другим могут быть начальниками и подчинёнными.

Начальники имеют право отдавать подчинённым приказания и должны проверять их исполнение.

Подчинённые обязаны беспрекословно выполнять служебные требования начальников.

Начальники, которым постовцы подчинены по службе хотя бы временно, являются прямыми начальниками. Ближайший к подчинённому прямой начальник называется непосредственным. 
По служебному положению начальником является:

- начальник штаба Поста №1, – для всех постовцев (старшего, младшего и технического состава караула);

- заместитель начальника штаба  Поста №1 – для всех постовцев (старшего, младшего и технического состава караула);

- старший командный состав – для младшего и технического состава Почётного караула;
- младший командный состав – для часовых и подчасков своей смены. 
Постовцы, которые по своему служебному положению не являются начальниками и подчинёнными, могут быть старшими и младшими. Старшинство определяется должностными обязанностями постовцев. Старшие имеют право делать замечания младшим и требовать от них устранения нарушений, предусмотренных их должностными обязанностями, а также соблюдения дисциплины, общественного и внутреннего порядка, правил ношения формы одежды, правил отдания воинского приветствия. Младшие обязаны беспрекословно выполнять эти требования старших.

Кроме того:

Постовец должен дорожить честью Поста №1, Почётного караула, своего учебного заведения. Постовец должен оказывать уважение командирам, старшим, содействовать им в поддержании порядка и дисциплины. Обо всём случившемся с юнармейцами и сделанных им замечаниях он обязан докладывать своему непосредственному начальнику.

По служебным вопросам должен обращаться к своему непосредственному начальнику и только с его разрешения может обратиться к старшему начальнику.

Пример:  «Товарищ разводящий, разрешите обратиться. Часовой Петров».  

Разводящий: «Разрешаю».
Часовой: «Товарищ разводящий, разрешите обратиться к начальнику Почётного караула».

Разводящий: «Разрешаю».
Часовой: «Разрешите идти».

Разводящий: «Идите».
Часовой: «Есть».
При совместном выполнении поставленной задачи постовцем, не подчинённым друг другу, старший из них по должности является начальником.

5.2.ПОРЯДОК ОТДАЧИ И ВЫПОЛНЕНИЯ ПРИКАЗАНИЯ.

Приказания отдаются в порядке подчинения. При крайней необходимости старший начальник может отдать приказание подчиненному, минуя его непосредственного начальника. 
Юнармеец, получив приказание, отвечает «Есть» и затем выполняет его.

Если юнармеец, выполнивший приказание, получит от другого старшего начальника новое приказание, которое помешает выполнить первое, он докладывает об этом начальнику, отдавшему второе приказание, и, в случае его подтверждения, выполняет последнее.

5.3.ОТДАНИЕ ВОИНСКОГО ПРИВЕТСТВИЯ.

Все постовцы при встречи (обгоне, входе в штаб Поста №1) должны приветствовать друг друга путём отдания воинского приветствия. Подчинённые и младшие по должности отдают приветствие первыми.

Кроме того, постовцы обязаны отдавать приветствие:

· при встрече наряда;

· братским могилам воинов;

· боевым Знамёнам, Знамени Поста №1;

· при исполнении Гимна Российской Федерации;

· траурным процессиям возложения венков.

5.4.УВОЛЬНЕНИЕ ИЗ РАСПОЛОЖЕНИЯ ПОЧЁТНОГО КАРАУЛА.

Постовцы увольняются из расположения Почётного караула начальником караула. Одновременно из Почётного караула может быть уволено не более 30% личного состава. Увольнение производится в порядке очерёдности. Очерёдность увольнений ведёт помощник коменданта. 
За разрешением на увольнение постовцы обращаются к начальнику Почётного караула. Например: «Товарищ начальник Почётного караула, прошу дать мне увольнение до 12.00.». После осмотра внешнего вида начальник Почётного караула выдаёт увольнительную записку, увольняемого записывают в книгу увольнений, емя увольнения не превышает 15 минут).

По возращении из увольнения постовцы докладывают о прибытии начальнику Почётного караула и сдают увольнительную записку. Например: «Товарищ начальник Почётного караула, часовой Петров из увольнения прибыл. Во время увольнения замечаний не имел (или имел такие- то замечания от такого- то)». Помощник коменданта в книге увольнений отмечает время прибытия возвратившегося из увольнения.

5.5.РАСПОРЯДОК ДНЯ.
Почетного караула Поста №1 у вечного огня Города –героя Волгограда.

	№
	Основные мероприятия повседневной деятельности
	Начало
	Окончание

	1
	Прибытие личного состава Почетного караула в штаб Поста №1 для несения Вахты Памяти.
	8:50
	9:00

	2
	Доклад начальнику штаба о прибытии л/с Почетного караула

Поверка помещения и подготовка его для несения Вахты Памяти.
	9:00
	9:05

	3
	Информирование л/с Почетного караула
	9:10
	9:20

	4
	Утренний развод Почетного караула  Поста №1.
	9:20
	9:30

	5
	Несение Вахты памяти на Посту №1 у Вечного огня

1 смена

2 смена

3 смена

4 смена
	10:00
10:00,11:20,12:40

10:20,11:40,13:00

10:40,12:00,13:20

11:00,12:20,13:40
	14:00
10:20,11:40,13:00.

10:40,12:00,13:20

11:00,12:20,13:40
11:20,12:40,14:00

	6
	Обед 
	11:00
	12:00

	7
	Несение внутреннего наряда в штабе Поста №1
	9:00
	14:00

	8
	Вечерний развод. Подведение итогов Вахты памяти за день
	14:10
	14:20

	9
	Уборка помещения, убытие л/с П/караула по месту жительства.
	14:20
	14:40

	
	Примечание:

1. посещение музеев города

2. поведение воспитательной работы, 

героико-патриотической работы
	10:00

8:30
12:00
	12:00

9:15
13:00


5.6.ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ, ЧИСТОТЫ И ПОРЯДКА В ПОМЕЩЕНИЯХ.

Все помещения, а также прилегающая к караульному помещению территория должны  содержаться в образцовом порядке и чистоте. Каждый начальник отвечает за правильное использование помещений и сохранность оборудования, мебели, инвентаря и т.д.

Ежедневная уборка караульного помещения производится внутренним нарядом по караулу.

Дежурный наряд обязан:

- произвести уборку помещения, вынести мусор в указанное место, стереть пыль с подоконников, дверей, пирамиды для оружия.

Поддержание чистоты в помещениях возлагается на дневальных. Кроме ежедневной уборки, за день до смены караула производится общая генеральная уборка всех помещений под руководством работников штаба Поста №1.

Каждый постовец обязан бережно относиться к имуществу, выданному ему во временное пользование, оборудованию, находящемуся в помещении Почётного караула, своевременно принимать меры к его ремонту.

КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ производить работы по ремонту  электрооборудования, электропроводки.

5.7. СОСТАВ ВНУТРЕННЕГО НАРЯДА.

· Дежурный по Почётному караулу.

· Дневальный по комнате отдыха.

· Дневальный у входа в караульное помещение.

· Часовой у знамени Поста №1.

Смена внутреннего наряда производится через каждые 20 минут. Дежурный по Почётному караулу должен иметь бейджик. Дежурный передаёт бейджик начальнику Почётного караула после сдачи и приёма дежурства.

5.8.ДЕЖУРНАЯ СМЕНА.

Дежурная смена назначается на случай усиления Почётного караула или срочного вызова, поддержания чистоты и порядка в караульном помещении. Подчиняется начальнику Почётного караула. По сигналу тревоги или сбора дежурная смена выстраивается в назначенном ей месте и действует по указанию начальника Почётного караула.

Место нахождение дежурной смены и порядок её вызова определяет начальник Почётного караула.

Очерёдность назначения дежурной смены устанавливается начальником Почётного караула.

5.9. НАРЯД НА РАБОТЫ.

Для наряда юнармейцев на работы в приказы по Почётному караулу указывается л/с на работы; какой вид работы, какова её продолжительность, к какому времени и куда необходимо прибыть и в чьё распоряжение. Выделяемые на работы прибывают во главе со старшим из числа командного состава.

Выделение наряда для непредвиденных работ производится только начальником штаба.

5.10.ОСВЕЩЕНИЕ ПОМЕЩЕНИЙ.

Порядок освещения определяет начальник штаба    Поста №1. Освещение разделяется на полное и дежурное. При приходе в помещении л/с Почётного караула включается полное освещение в комнатах, где находятся юнармейцы и в туалетах.

У входа в караульное помещение и у Знамени с наступлением темноты и до рассвета – дежурное освещение. Наблюдение за тем, чтобы устанавливалось освещение, возлагается на коменданта.

5.11. ОРГАНИЗАЦИЯ ПИТАНИЯ.

Питание л/с Почетного караула осуществляется в столовой ГОУ ВПО ВолГМУ Росздрава по отдельному графику. Ответственность за организацию питания возлагается на специально назначенного приказом директора педагога образовательного учреждения, несущего Вахту Памяти.
  
Распределение и расходование средств на    организацию питания обучающихся, несущих Вахту Памяти на Посту №1, производятся главой районной администрации и руководителем районного органа управления образованием. 

6.ПООЩРЕНИЕ И НАКАЗАНИЕ.

6.1. ПООЩРЕНИЕ.

Поощрения являются важным средством воспитания л/с Почётного караула и укрепления дисциплины. Каждый командир (начальник) в пределах прав, предоставленных ему Положением о Почётном карауле Поста №1, обязан поощрять подчинённых за разумную инициативу, усердие и отличие по службе.

В том случае, когда командир (начальник) признаёт, что предоставленные ему права окажутся недостаточными, он может ходатайствовать о поощрении отличившихся постовцев властью старшего начальника.

За отличные показатели, проявленные при несении Вахты Памяти, усердие и старание, высокую дисциплину командный состав, часовые и подчаски представляются к награждению грамотой Поста №1, а также благодарственным письмом в адрес родителей, лучшие из лучших к награждению знаком «Отличник Поста №1».

6.2.ПООЩРЕНИЕ, ПРИНИМАЕМЫЕ К ЧАСОВЫМ И ПОДЧАСКАМ.

Применяются следующие поощрения:

- объявление благородности;

- снятие ранее наложенного дисциплинарного взыскания;

- разрешение одного увольнения вне очереди из караульного помещения;

- Почётная грамота Поста №1;

- Благодарственное письмо Поста №1 в адрес родителей

- награждение знаком «Отличник Поста №1».

6.3.ВЗЫСКАНИЕ ЗА НАРУШЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ.

При нарушении постовцем дисциплины или внутреннего порядка, командир (начальник) должен ему напомнить об обязанностях службы, а в случае необходимости, подвергнуть дисциплинарному взысканию. При этом, в пределах предоставленной ему власти, он может применить любое взыскание, которое, по его мнению, окажет наибольшее воспитательное действие.

6.4.ВЗЫСКАНИЯ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ К КОМАНДНОМУ СОСТАВУ ПОЧЁТНОГО КАРАУЛА РУКОВОДСТВОМ ШТАБА

ПОСТА №1.

Взыскание за дисциплинарное нарушение, невыполнение должностных обязанностей и нарушение внутреннего порядка составом Почётного караула возложить имеют право:

        - начальник штаба;

        - заместитель начальника штаба.


Взыскания могут быть следующими:

        - объявить выговор по штабу;

        - объявить строгий выговор

              Как исключение, начальник штаба имеет право отстранить от несения Почётной Вахты Памяти.

6.5.ВЗЫСКАНИЯ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ СТАРШИМ КОМАНДНЫМ СОСТАВОМ

ПОЧЁТНОГО КАРАУЛА

К ТЕХНИЧЕСКОМУ И РЯДОВОМУ СОСТАВУ.


Взыскания могут быть следующими:

- сделать замечание;

- объявить выговор;

- объявить не более одного наряда вне очереди;

- доложить руководству штаба Поста №1 о недопустимом поведении провинившегося.

ОБРАЗЦЫ РАПОРТОВ И КОМАНД.

Доклад начальника Почётного караула при прибытии лиц, которым караул подчинён:

Подаётся команда «Смирно. Товарищ начальник штаба  (заместитель начальника штаба), Почётную Вахту Памяти на Посту №1 у Вечного огня города- героя Волгограда несёт средняя школа №___________ района. За время вашего отсутствия происшествий не случилось. Начальник Почётного караула___________________».

В знамённом зале при построении на утренний (вечерний) развод:

Начальник Почётного караула: Почётный караул к месту построения, «Шагом – марш», «Стой», «На-лево». Далее следует команда и доклад:

Почётный караул Поста №1 у Вечного огня города- героя Волгограда, «Равняйсь», «Смирно», «Равнение на средину».

ДОКЛАД: 

«Товарищ начальник штаба, Почётный караул Поста №1от средней школы №____ _______ района на утренний (вечерний) развод построен. Начальник Почётного караула _________________».

При построении очередной смены для следования на Пост №1:

Начальник Почётного караула: Смена к месту построения, «Шагом-марш».

Разводящий: Смена к месту построения, «Шагом- марш», «Равнение на Знамя», «Стой», «На-лево».

Разводящий: «Смена, равняйсь», «Смирно», «Равнение не средину».

ДОКЛАД: «Товарищ начальник Почётного караула. I смена для следования на Пост №1 у Вечного огня города- героя Волгограда построена. Разрешите получить оружие. Разводящий __________».

Начальник Почётного караула: «Приказываю получить оружие и убыть на Пост №1 у Вечного города-героя Волгограда».

Разводящий: «Есть!».
Команды разводящего на получение оружия и следования на    Пост №1:

Смена для получения оружия выйти из строя, «Шагом- марш», «К оружию», «В ружьё», «Смена на-лево», «Равнение на Знамя», «Шагом- марш».

По прибытию с Поста №1:

Разводящий: «Смена смирно», «Равнение на Знамя», «Шагом- марш», «Стой», «На-лево».

ДОКЛАД:

«Товарищ начальник Почётного караула I смена с Поста №1 у Вечного огня города-героя Волгограда прибыла. Разводящий______________. Разрешите положить оружие».

Начальник Почётного караула: «Приказываю положить оружие и убыть в комнату отдыха».

Разводящий: « Есть!».
Команды разводящего:

«Для сдачи оружия выйти из строя»

«Положить оружие» «Смена на-лево»

 «Равнение на Знамя» «Шагом- марш».
